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Tutorial Digitale 
 

Come accedere alla mail di Istituto 
nome.cognome@vergaferraris.net 

 
L’Istituto Comprensivo Ferraris ha attivato i servizi forniti da GSuite for 
Education che ha poi modificato il nome in Google Workspace  
 
Per accedere a tali servizi è necessario essere in possesso delle credenziali di 
accesso: mail nome.cognome@vergaferraris.net e password. 
 
Tali credenziali funzionano come una GMail, ma offrono molti più servizi. Li 
analizzeremo in seguito nel dettaglio, per ora vediamo come accedere alla mail. 
 
Vediamo come procedere sia da computer sia da dispositivo mobile (tablet, 
smartphone, iPad, iPhone). 
 

 Dove dobbiamo inserire le credenziali che sono state consegnate? 
 

Da Computer / Mac 
Attraverso il browser accedere alla schermata 
principale di google (https://www.google.it) 
Si consiglia di utilizzare Google Chrome, ma 
anche gli altri browser consentono di inserire le 
credenziali e accedere alla mail.  

Una precisazione. Il 
browser è il programma 
che permette di navigare in 
internet. Chrome è il 
Browser di Google. 
 
La pagina iniziale del 

motore di ricerca di Google, può essere 
raggiunta con qualsiasi Browser e ci indirizza 
velocemente verso la meta della nostra 
navigazione, anche se non conosciamo già 
l’indirizzo preciso. 
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Cliccare sulla scritta gmail in alto a destra 
oppure raggiungere direttamente l’indirizzo 
https://www.google.com/intl/it/gmail/about/ 
e poi cliccare su accedi. 
 
 

 
Se non abbiamo altri account  già collegati, 
possiamo procedere a inserire quello 
@vergaferraris.net.  
Altrimenti clicchiamo su “Utilizza un altro 
account” e poi inseriamo. 

 
Da dispositivo mobile 

NB: non si può utilizzare la mail Google Workspace se non si è impostato un blocco 
schermo con pin o password per evitare che chiunque possa accedere ai dati del dispositivo. 
Aprire la app Gmail. Se non la si possiede, 
scaricarla da Play Store (per dispositivi 
Android) o App Store (per dispositivi Apple) 

 

Se non ci sono account collegati possiamo 
subito inserire le credenziali di 
@vergaferraris.net 
Altrimenti clicchiamo sul cerchio con iniziale 
del nome per visualizzare account già collegati 
e avere la possibilità di aggiungerne un altro. 

 

Clicco su Aggiungi un altro account  
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Seleziono Google e vado avanti. 
 
Acconsentire (cliccando su continua) al fatto di 
utilizzare google.com 

 

Per Computer / Mac e Dispositivi mobili 

Inserire l’email fornita (tutte le lettere sono 
minuscole) 
 
nome.cognome@vergaferraris.net 
 
E cliccare su avanti 

 
Inserire password fornita e cliccare su avanti 

 
A questo punto il sistema chiederà di 
modificare la password.  
Scegliere una password sicura di almeno 8 
caratteri e non contenente il proprio nome. 
 
NB: una volta modificata la password, avrà 
validità solo quella nuova inventata.  
Annotarla con cura. 
 
In caso di smarrimento non è possibile 
recuperarla autonomamente. Bisogna chiedere 
all’amministratore di rigenerare una nuova 
password. 
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Le credenziali (mail e nuova password da voi scelta) permettono di accedere 
anche a tutti gli altri servizi Google Workspace. (Drive, Classroom, Meet, 
Jamboard…) 
 
Dove troviamo gli altri servizi? 
 
Da Dispositivo mobile si devono scaricare le varie app. Si riporta la vecchia e 
la nuova icona. Dal momento che la veste grafica delle icone è in continua 
evoluzione, potrebbero esserci icone lievemente mutate. Ad esempio quella di 
Meet è recentemente diventata tutta verde. 
 

G-Suite sulla sinistra e Google Workspace sulla destra. 
 

 
 
 
Da Computer, quando si è entrati in gmail con le credenziali, è sufficiente cliccare 
sui nove pallini in alto a destra disposti a quadrato. 
 
 

 
 
 
Vedremo successivamente come utilizzare queste app. 
 


